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  City Center Residency Initiative ‐ Down Payment/Rehab   
 
 
It pays to live in City Center! Making City Center your home means being part of a diverse, creative and 
welcoming community. You’ll be in walking distance to several unique restaurants, and you’ll find arts, 
culture, and educational opportunities only steps from your door. You may even have the most ideal 
commute to work or class! 
 
The City Center Residency Initiative is aimed to entice you to live and invest in a City Center home. There 
are two incentive options to accommodate those looking to purchase or rent a home.  
 
Eligible Applicants:   (Applications must be received at least 15 days prior to settlement to be eligible) 
‐ Recent college graduates (within last year) 
‐ Active duty military or honorably discharged within last year 
‐ Full‐time USMH staff 
‐ USMH students enrolled in a degree program 
‐ Full‐time HCC students enrolled in a degree‐seeking program (minimum  12 credit hrs/semester)* 
‐ Part‐time HCC students (minimum 6 credit hrs/semester) enrolled in a degree‐seeking program 

who concurrently maintain full time employment* 
‐ Full‐time local, county, state or federal government employees 
‐ Degree‐holding professionals with full‐time employment 
‐ Households with income exceeding 80% of area median* (see income chart on page 4) 

 
Incentive Program Guidelines: 
‐ $10,000 can be used toward down payment or select home rehabilitation 
‐ Secured by a mortgage 
‐ 0% interest, no payments 
‐ Loan is forgiven if home is maintained as primary residence for 5 years 
‐ Loan is re‐captured if homeowner sells or transfers home before 5 years 
‐ Incentive can be split between down payment and rehab 
‐ Rehab work must be completed in conjunction with purchase 
‐ One incentive offered per dwelling unit 

 
Eligible Rehab Work:  (All work must be compliant with local, state, and federal codes and regulations) 
‐ Window replacement 
‐ Electrical updates 
‐ Exterior paint or siding 
‐ Roof replacement/repairs 
‐ HVAC updates/replacement 
‐ Bathroom additions 
‐ Room additions 
‐ Kitchen upgrades 
‐ Work must be completed by licensed contractor 



  

City Center Residency 

Initiative Program  

City Center Residency 

Initiative Program  

  

Application Application 
APPLICANT INFORMATION APPLICANT INFORMATION 

 Name of Applicant  Name of Applicant 

Employer  Position Title: 

Current Address 

City, State, Zip 

Home Phone Number  Cell Phone Number 

Email Address 

 

PROPERTY INFORMATION 

 Property Address: 
 

 
 Mortgage Loan Officer Name 

   
 Mortgage Loan Officer Phone 

  
 Mortgage Company 
 
 
 
   
 Loan Officer Email Address 
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 List names of individuals to reside in dwelling unit: 
 
 
 
 

 
How do you qualify for this program?  

 

  I graduated from college within the last year (please attach copy of degree) 

   

Name of college_________________________  Graduation Date________________ 

  I have an Associate’s Degree or higher and I am a full time working professional 

  I am serving active duty in the military/have been honorably discharged within the last year. 

  (Please provide documentation) 

  I am a current student enrolled in a degree program at the University System of Maryland 
Hagerstown campus (Please provide documentation) 

  I am a full time employee at the University System of Maryland Hagerstown campus 

  (Please provide pay stub or other verification of employment) 

  My annual income is greater than 80% of the area median household income  

  (Please provide 2 most recent paystubs) 

   

 

 

*2014 80% Area Median Household Income – Hagerstown MD 
(Required only if using your income to qualify) 

 

# Persons in 

Household 

1 

Person 

2 

Person 

3

Person 

4

Person 

5

Person 

6

Person 

7 

Person 

8

Person 

Annual Income  $41,650  $47,600 $53,550 $59,500 $64,300 $69,050  $73,800 $78,550
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ADDITIONAL QUALIFICATIONS 

 

Have you or anyone in your dwelling unit ever had a criminal conviction?     Yes                   No 

 

 

If yes, please list the conviction________________________  Date of conviction__________________ 

 

The city reserves the right to decline an application based on the criminal background of the applicant or 

any other individual within the household.  

 

 
If you would like a portion or all of the incentive to be used towards rehabilitation, please check 

which type of eligible repairs you are seeking.  

 

 Window Replacement        Roof Replacement                   Kitchen Upgrades 

 Electrical Updates                      HVAC Updates/Replacement   Room Additions 

 Exterior Paint/Siding                     Bathroom Additions 

 

 

 

REQUIRED DOCUMENTATION TO SUBMIT WITH YOUR APPLICATION 

Additional documentation will be requested prior to final approval. 

 

 Program Application 

 Evidence of your qualification (i.e. Copy of degree, verification of employment or military status, 

pay stubs, etc.) 

 Residential Mortgage Application 

 Purchase Contract 

 

 

 

 

 



 

ACKNOWLEDGMENT AND CERTIFICATION 
 
I certify that I have read and understand all eligibility requirements and guidelines for this program. I 
further certify that the above information is true and correct and understand that any misinformation 
submitted or omitted could result in the dismissal of this request for program assistance. I understand 
that this application does not guarantee assistance and all eligibility guidelines, terms, and conditions 
must be met in order to receive benefits.  
 
I understand that this request will be kept confidential and reviewed by the City of Hagerstown 
Department of Community & Economic Development staff and representatives to determine eligibility.  
I authorize the program or its agent to obtain verification of my employment and other qualifying 
information for the purpose of evaluating this application, which may include a criminal background 
check. I authorize the City of Hagerstown to disclose this same information as needed to determine 
eligibility for this program. 
 
 
 
____________________________________        __________________________ 
Applicant Signature              Date 
 
 
   
 
 

 

 

Return your completed application to: 
City of Hagerstown 

Department of Community & Economic Development 
14 N. Potomac St., Suite 200‐A 

Hagerstown, MD 21740 
Attn: Stacey Pierre‐Louis, Finance Specialist 

301‐739‐8577 ext. 131  
 

 
 
 

 
The City of Hagerstown does business in accordance with the Federal Fair Housing Act which prohibits discrimination in 

the sale, rental, and financing of dwellings, and in other housing‐related transactions based on race, color, national origin, 

religion, sex, familial status, and mental or physical disability. The City of Hagerstown fully supports the principals of Equal 

Opportunity for all and requires all program participants, loan recipients, developers, contractors, and subcontractors to 

comply with all applicable law. 
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CITY CENTER RESIDENCY PROGRAM GUIDELINES ‐ DOWN PAYMENT/REHAB INCENTIVE 
 
 
PROGRAM GUIDELINES 
 
Homebuyer participants may receive up to $10,000 to be used for down payment, eligible 

rehabilitation projects in conjunction with the purchase, or a combination of both. The incentive is 

provided in the form of a 0% no payment mortgage on the new home. Homebuyers must agree to 

keep the new home as their primary residence for a minimum of five (5) years in order for the loan to 

be forgiven. Complete recapture of the $10,000 loan applies to purchasers who sell or transfer the 

home before the minimum residency period is met. 

 

The City of Hagerstown must be notified of any changes to the settlement date. Applications must be 

received a minimum of 15 business days prior to settlement to ensure timely processing of the check. 

The check will be made payable to the buyer and brought to settlement with all closing documents. 

Questions related to settlement, commitment letters or other documentation needed by the lender 

may be directed to the Department of Community & Economic Development. 

 
 
ELIGIBILITY 

Applicants must meet at least one of the following qualifiers in order to be considered for the program: 

‐ Recent college graduate (within the last year from an accredited college/university) 
‐ Active duty military or honorably discharged within the last year 
‐ Full‐time University System of Maryland Hagerstown (USMH) staff 
‐ Full‐ or part‐time USMH students currently enrolled in a degree program 
‐ Full‐time HCC students enrolled in a degree‐seeking program (minimum  12 credit hrs/semester) 
‐ Part‐time HCC students (minimum 6 credit hrs/semester) enrolled in a degree‐seeking program 

who concurrently maintain full‐time employment 
‐ Full‐time local, county, state or federal government employees 
‐ Degree‐holding professionals who are currently employed full time (Associate’s Degree or higher) 
‐ Households with an annual income which is greater than 80% of the current year area median 

income for Washington County as determined by the Department of Housing and Urban 
Development (HUD) 

 
 

Applicants must provide documentation verifying at least one of the qualifiers listed above. Meeting one 

of these qualifiers does not guarantee approval. The City Center Residency Initiative (CCRI) program 

provides one incentive per dwelling unit. For example, if there will be multiple eligible occupants living in 

the dwelling unit at the same time, the dwelling unit is still only eligible for one incentive through the 

program.  
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ELIGIBLE USE OF FUNDS FOR REHABILITATION* 

 

Proposed rehabilitation projects must be approved by the Department of Community & Economic 

Development. Home repairs must be completed by a licensed contractor and fall under one or more of 

the following categories: 

 

‐ Window replacement 
‐ Upgrading to HVAC or replacement of an existing HVAC system 
‐ Room Additions ‐ increasing the number of rooms in the home (i.e. adding a bedroom or 

recreation room, etc.) 
‐ Bathroom Additions ‐ increasing the number of full or half baths 
‐ Electrical upgrades ‐ updating older electrical systems, bringing existing systems up to code 
‐ Exterior paint/Siding/Brick or stone restoration 
‐ Kitchen Updates ‐ this must include the addition or restoration of permanent upgrades such as 

new countertops, cabinetry, new flooring, adding a permanent island, etc.) 
‐ Roof replacement/repairs 

 

 

Contractor estimates must be submitted and approved prior to beginning work. Work completed prior 

to application approval and the receipt of a proceed to work order from the City will not be reimbursed.  

 

Deposits requested by the contractor must be submitted to the City of Hagerstown on a detailed 

invoice. If applicable, a final detailed invoice may be required. All work must be completed in a 

workmanlike manner. A quality inspection of the work will be completed prior to final payment. The 

homeowner and contractor are responsible for securing all required construction, electrical, and/or 

other permits from the City of Hagerstown. 

 

The homeowner will be responsible for the payment of any invoices or change orders which are greater 

than the approved loan amount. They will not be paid by the City. 

 

 

 

 

*For questions about eligibility of rehabilitation projects, please contact our department. 

 

 

 

 

 


